Regulamin Rady Pedagogicznej
Szkoly Podstawowej nr 7 z Oddzialami Integracyjnymi

im. Adama Mickiewicza w ZamosSciu

Postanowienia ogolne

§1

1. Rada pedagogiczna, zwana dalej rada, przyjmuje za wlasne wszystkie postanowienia
dotyczace zadan i kompetencji oraz zasad funkcjonowania rady okre§lone w obowigzujacych
szkote ustawach i rozporzadzeniach.

2. Regulamin okre§la zasady i procedury przygotowania i prowadzenia obrad, zasady
glosowania i podejmowania uchwatl oraz sposob protokotowania uchwat i protokotowania
zebran rady.

Organizacja zebran rady

§2

1. Zebrania rady przygotowuje przewodniczacy rady-dyrektor szkoty, zwany dalej
przewodniczacym. W przypadku nieobecno$ci przewodniczacego zastepuje go wicedyrektor
szkoly, a w przypadku nieobecnoéci wicedyrektora inny nauczyciel wyznaczony przez
dyrektora.

2. Przygotowanie zebrania obejmuje:

1) ustalenie porzadku,

2) ustalenie czasu i miejsca,

3) przygotowanie niezb¢dnych materiatow,
3. Zebranie zwotuje przewodniczacy.

4. Rada Pedagogiczna moze, w szczegolnych przypadkach, podejmowac dziatania zwigzane
z realizacja swoich kompetencji oraz innych zadan za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej lub za pomocg innych §rodkow tacznos$ci a takze w trybie obiegowym. O trybie
pracy Rady Pedagogicznej decyduje jej przewodniczacy.

5. O terminie, miejscu 1 porzadku zebrania powiadamia si¢ nauczycieli najpozniej na 7 dni
przed terminem zebrania przez umieszczenie informacji na tablicy ogloszen w pokoju
nauczycielskim lub zamieszczenie informacji przy wykorzystaniu $rodkow komunikacji
elektronicznej, w szczegolnosci: w e-dzienniku, poczcie elektronicznej, sms. W sytuacjach
wyjatkowych przewodniczacy moze zwota¢ zebranie rady pedagogicznej bez zachowania
w/w terminu, nawet w dniu posiedzenia.



6. Przewodniczacy moze zwota¢ zebranie rady, wydajac zarzadzenie.

7. Nauczyciele nieobecni w pracy, o ile posiadaja dostep do $rodkdéw komunikacji
elektronicznej, zobowigzani sg do biezacego (co najmniej raz na koniec dnia) odczytywania
komunikatéw zamieszczonych przez przewodniczacego.

8. W przypadku oso6b zaproszonych na zebranie rady powiadomienie nastepuje w sposob
zwyczajowo przyjety w szkole, w szczegolnosci telefonicznie, przez poczte elektroniczng lub
pisemnie za posrednictwem poczty.

9. Udziat w zebraniach rady dla wszystkich nauczycieli i pracownikow pedagogicznych
(specjalistow 1 terapeutéw) jest obowigzkowy.

10. Nauczyciel zglasza nieobecno$¢ przewodniczacemu najpdzniej w dniu zebrania.
Przewodniczacy zaznacza na liscie obecno$ci uwage o usprawiedliwieniu badz
nieusprawiedliwieniu nieobecno$ci nauczyciela na zebraniu rady. W przypadku rady
pedagogicznej, odbywajacej si¢ przy wykorzystaniu $rodkow komunikacji elektronicznej,
liste obecno$ci ustala si¢ na podstawie zalogowania w danym S$rodku komunikacji
elektronicznej. Lista obecnosci zostaje pobrana, wydrukowana i dotagczona do protokotu.

11. Nauczyciel lub zespdt nauczycieli moga wnie$¢ propozycje zmiany porzadku zebrania,
zglaszajac ja przewodniczacemu najpdzniej na poczatku zebrania poprzez zabranie glosu,
a w przypadku rady pedagogicznej w trybie on — line poprzez wiadomos¢ tekstowa zgloszong
przez czat lub w inny sposéb.

12. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy moze zmieni¢ porzadek
obrad, informujgc rade pedagogiczng najpdzniej w dniu zebrania.

§ 3.

1. Materiaty potrzebne na zebranie rady przygotowuja poszczego6lni nauczyciele lub
przewodniczacy zespotow, a w razie potrzeb takze inni pracownicy wyznaczeni przez
dyrektora.

2. Materiaty przygotowuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi w szkole wzorami drukow w wersji
elektronicznej 1 najpdzniej 3 dni robocze przed zebraniem przekazuje sie je
przewodniczacemu.

3. Materiaty, stanowigce podstawe do stworzenia protokotu, niezwlocznie nalezy przekazaé
protokolantowi. Materialy przekazuje si¢ za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej,
ustalonych przez dyrektora.

Zasady i procedury obradowania

§4

1. Rada obraduje na zebraniach i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy, ktore leza
W jej kompetencjach stanowiacych (zatwierdza i ustala).

2. W ramach kompetencji opiniodawczych kazdy czlonek rady pedagogicznej wyraza
bezposrednio swojg opini¢. Protokolant zapisuje w protokole opinie rady.



3. Opinia nie wymaga stopnia wartosciowania, o ile przepisy szczegdlne nie stanowig inacze;.

4. W sprawach zwigzanych z osobami pelnigcymi funkcje kierownicze w szkole lub
w sprawach zwigzanych z opiniowaniem kandydatow na takie stanowiska rada podejmuje
uchwaty w gltosowaniu tajnym.

5. Rada moze przyjac stanowisko lub apel.

6. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty,
ogloszonego przez ministra wtasciwego do spraw o$wiaty i wychowania czynno$ci dyrektora
i rady pedagogicznej, wynikajace z ustaw i rozporzadzen, mogg by¢ podejmowane za pomoca
srodkoéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344) lub za pomocg innych
srodkoéw tacznosci, a w przypadku rady pedagogicznej - takze w trybie obiegowym. Tresé¢
podjetej w ten sposodb czynnosci powinna by¢ utrwalona w formie odpowiednio protokotu,
notatki, adnotacji lub w inny sposéb.

7. Decyzje w sprawach, o ktorych mowa w ust. 6 podejmuje dyrektor szkoty.

§5

1. Rada odbywa zebrania w miar¢ potrzeb, jednak nie rzadziej niz cztery razy w roku
szkolnym.

2. Dwa razy w roku szkolnym zwotuje si¢ zebranie rady po§wigcone omoéwieniu i uchwaleniu
wynikow klasyfikacji (Srédrocznej i rocznej).

3. Przed rozpoczeciem kazdego roku szkolnego, najp6zniej w ostatnim tygodniu ferii letnich
zwoluje si¢ zebranie dotyczace organizacji nowego roku szkolnego.

4. Jesli zebranie rady przewidziane jest na czas trwania dtuzszy niz trzy godziny, uczestnicy
zachowuja prawo do co najmniej jednej przerwy nie krotszej niz dziesigciominutowe;.

§6

1. Przewodniczacy moze, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela, zaprosi¢
na rozpatrzenie odpowiedniego punktu porzadku zebrania rady:

1) przedstawicieli rady rodzicow lub samorzadu uczniowskiego,

2) przedstawicieli organu sprawujacego nadzor pedagogiczny i/lub organu prowadzacego,
3) pielegniarke szkolng

4) inspektora ochrony danych osobowych,

5) pracownika samorzadowego zatrudnionego w szkole,

6) inne osoby.

2. Zaproszone osoby majg prawo zabrania glosu, jako glos doradczy, w sprawach
do rozpatrzenia ktorych zostaty zaproszone.



3. Osoby uczestniczace w obradach niejawnych zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy
informacji, ktore uzyskaty.

§7
1. Zebrania otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy.

2. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i porzadkiem zebrania — jego decyzje
w tym zakresie sg ostateczne.

3. Po stwierdzeniu prawomocnosci zebrania (quorum) przewodniczacy przedstawia porzadek
zebrania.

4. Czlonkowie rady moga zgtosi¢ wniosek o zmian¢ w porzadku obrad, przez zgloszenie
nowego lub usunigcie punktu z porzadku.

5. O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 4, decyduje rada w gtosowaniu
jawnym.

6. Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie =z ustalonym porzadkiem obrad.
W uzasadnionych przypadkach, jezeli nie sprzeciwi si¢ temu rada, moze z wlasnej inicjatywy
lub na wniosek nauczyciela zmieni¢ kolejno$¢ poszczegolnych punktow porzadku obrad.

§8
1. Przedmiotem wystapien na zebraniu moga by¢ tylko sprawy objete porzadkiem zebrania.
2. Rada moze okresli¢ dopuszczalny czas wystapien w rozpatrywanym punkcie porzadku.
3. Przewodniczacy udziela gltosu wedtug kolejnosci zgloszen.

4. Jezeli osoba wypowiadajaca si¢ odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydluza swoje
wystapienie, przewodniczacy obrad zwraca jej uwage. Po dwukrotnym zwroceniu uwagi
przewodniczacy obrad moze odebra¢ moéwcey glos. Osoba, ktorej odebrano gtos, ma prawo
odwota¢ si¢ do rady, ktoéra rozstrzyga te sprawe¢ w sposob przewidziany dla wnioskéw
formalnych.

§9

1. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia zgltaszanych mowcow, jezeli
koniecznos$¢ zabrania glosu wigze si¢ bezposrednio z glosem przedméwcey (advocem).

2.Poza kolejnoscia udziela si¢ gtosu w sprawie zgloszenia wniosku formalnego w sprawach:
1) stwierdzenia quorum,

2) ograniczenia czasu wystapien w dyskusji,

3) zarzadzenia przerwy,

4) zamknigcia listy moéwcow,

5) zmiany porzadku obrad,

6) gltosowania bez dyskus;ji,

7) reasumpcji glosowania,



8) ponownego przeliczenia gtosow,
9) sprecyzowania wniosku poddanego pod glosowanie,
10) przestrzegania zasad prowadzenia obrad.

3. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwtocznie po jego zgloszeniu, po wystuchaniu
wnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika wniosku.

Glosowanie
§10

1. Glosowania na zebraniu rady s3 jawne i odbywaja si¢ przez poniesienie reki lub przez
wykonanie wlasciwych czynno$ci przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, jesli
zebranie prowadzone jest w trybie on—line.

2. Glosowanie przeprowadza przewodniczacy.

3. Glosowanie tajne, w sprawach osobowych, przeprowadza wybrana przez rade
trzyosobowa komisja skrutacyjna. Komisja jest odpowiedzialna za stworzenie warunkow
do tajnosci glosowania.

4. Wynik gltosowania jawnego lub tajnego oblicza si¢ w stosunku do waznie oddanych gltosow
(suma gloséw ,,za”, ,,przeciw” oraz ,,wstrzymujacych si¢”’. Quorum wylicza si¢ na podstawie
liczby os6b obecnych w czasie gtosowania

5. Wyniki glosowania odnotowuje si¢ w protokole.

Uchwaly i protokot
§11
1. Uchwalom rady nadaje si¢ forme odrgbnych dokumentow.
2. Uchwaty sporzadza si¢ komputerowo i drukuje.
3. Podjete uchwaty opatruje sig:
1) data,

2) numerem, na ktory skladaja si¢: cyfry arabskie kolejnego numeru uchwaty od poczatku
do zakonczenia roku szkolnego tamane przez rok podjgcia uchwaty,

3) zwieztym okresleniem przedmiotu uchwaty,
4) podstawg prawng upowazniajaca rade do podjecia uchwaty,
5) podpisem przewodniczacego.

4. Uchwaty mozna zamieszcza¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;.



5. Za opublikowanie uchwaly odpowiedzialny jest pracownik tworzacy strong¢ internetowa
szkoty.

6. Uchwaty rady pedagogicznej podejmowane sg zwykla wigkszoscia gloséw w obecnosci
CO najmniej potowy jej cztonkow.

§12

1. Osoba wyznaczona przez przewodniczacego sporzadza protokdt zebrania rady, ktory
stanowi jedyng formalng dokumentacj¢ przebiegu zebrania.

2. Do prawidtowego sporzadzenia protokotu protokolant moze, za zgoda rady, wykorzystaé
dzwigkowy zapis przebiegu obrad, zarowno, kiedy rada obraduje stacjonarnie, jak rowniez
zdalnie.

3. Po przyjeciu protokotu zapis dzwigkowy komisyjnie ulega likwidacji. Komisje powotuje
przewodniczacy rady.

4. Protokot zebrania rady pedagogicznej zawiera:
1) dat¢ zebrania,
2) numer protokotu,
3) liste cztonkow rady (wedtug podziatu: obecni, nieobecni, zaproszeni),
4) porzadek obrad,
5) przebieg zebrania, streszczenie wystapien i dyskusji oraz zgtoszonych wnioskow,
6) podpisy protokolanta i przewodniczacego.

5. Zebrania rady numeruje si¢ cyframi arabskimi. Numeracja rozpoczyna si¢ z poczatkiem
roku szkolnego i1 konczy na ostatnim zebraniu w roku szkolnym, z wyjatkiem rady
pedagogicznej zwotanej przed rozpoczeciem roku szkolnego dotyczacej organizacji pracy,
ktorej protokdt stanowi pierwszy numer w nowym roku szkolnym.

6. Protokot zebrania rady sporzadza si¢ w edytorze tekstow Word czcionka Times New
Roman rozmiar 12.

7. Protokot sporzadzony na komputerze nie zawiera zalacznikow.

8. Po sporzadzeniu protokolu nalezy go wydrukowac. Kazda strone parafuje protokolant
I przewodniczacy rady.

9. Kazdy z cztonkéw rady ma obowigzek zapoznania si¢ z protokotem. Niezgloszenie uwag
jest jednoznaczne z przyjeciem protokotu.

10. Sprostowania do protokotu wnosi si¢ pisemnie do przewodniczacego.

11. Przyjecie lub odrzucenie sprostowania nastgpuje przez glosowanie jawne na kolejnym
zebraniu rady, po uprzednim zapoznaniu uczestnikow z trescig sprostowania.

12. Informacj¢ o wniesionym sprostowaniu umieszcza si¢ w porzadku obrada kolejnego
zebrania, a informacj¢ o przyjeciu lub odrzuceniu sprostowania odnotowuje si¢ w tresci
protokotu.



13. Protokot podpisuje protokolant i przewodniczacy.
14. Protokoty przechowuje si¢ w sekretariacie szkoty.

15. Kazdy nauczyciel i inny pracownik pedagogiczny ma prawo wgladu do protokotdw,
robienia notatek i wilasnor¢cznych odpisow wylacznie na terenie szkoly. Protokotow
nie pozostawia si¢ bez nadzoru i nie udostepnia osobom nieuprawnionym.

Ksiega protokolow
§13

1. Protokoty z danego roku szkolnego tworza ,,Ksigge protokolow”. Ksiege oprawia si¢
W twardg obwolute.

2. Pierwszg strone Ksiggi opatruje si¢ pieczecig szkoty 1 adnotacja ,,Ksiega Protokoléw Rady
Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 7 z Oddzialami Integracyjnymi im. Adama
Mickiewicza w Zamosciu. Rok szkolny ...../.....”

3. Poszczegolne strony numeruje si¢.

4. Na ostatniej zamieszcza si¢ napis: ,,Ksigga zawiera ......... stron 1 obejmuje okres pracy
Rady Pedagogicznej od dnia ............. do dnia ................. ” (data ostatniego protokotu).

5. Ksiegi archiwizowane sg zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Postanowienia koncowe
§14

1. Whniosek o zmian¢ Regulaminu Rady Pedagogicznej moga zglasza¢ nauczyciele
na zebraniu rady.

2. Kazda zmiana do regulaminu jest przyjmowana w trybie jego ustalania, przez uchwale

rady.

3. Traci moc Regulamin Rady Pedagogicznej z dnia 1 wrzesnia 2017 r., zmieniony aneksem
Z dnia 1 wrzes$nia 2018r.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 5 marca 2021 r.

mgr Alicja



